
 

ORGANIZAČNÍ A PROVOZNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY  

pro školní rok 2025/2026 

 

Školní družina (dále jen ŠD) je školské zařízení pro zájmové vzdělávání. Navazuje na činnost školy, 

řídí se školním řádem daným základní školou, vychází ze školního vzdělávacího programu. Pro ŠD je 

upraven vlastní vnitřní řád ŠD. 

Vzdělávací a výchovná činnost je realizována zejména pravidelnými zájmovými tematickými 

činnostmi, spontánními i odpočinkovými aktivitami, příležitostnými akcemi a přípravou na vyučování. 

 

1.​ Rozdělení dětí do tří oddělení školní družiny, umístění a personální zajištění školní 

družiny 

ŠD je rozdělená do tří oddělení. 

Činnost každého oddělení probíhá dle zpracovaného ročního tematického plánu. 

V prvním oddělení jsou umístěni žáci 1. ročníku. Místnost školní družiny se nachází v prvním patře 

budovy ve třídě 1.ročníku. 

Ve druhém oddělení jsou umístěni žáci 2. a 3. ročníku. Místnost se nachází v prvním patře budovy ve 

třídě 2. ročníku. 

Ve třetím oddělení jsou umístěni žáci 4. a 5. ročníku. Místnost se nachází v prvním patře budovy ve 

třídě 5. ročníku. 

Ranní družina probíhá v přízemí v třídě 3. ročníku. 

Každé oddělení má své stálé vychovatelky. 

Žáci mají po dobu pobytu v ŠD k dispozici prostory daného oddělení při příznivém počasí školní 

zahradu. 

 

2.​ Přijetí žáka do školní družiny a případné odhlášení nebo vyloučení ze školní družiny 

Do školní družiny jsou přijímáni žáci prvního stupně naší školy na základě písemné přihlášky 

(zápisního lístku). Při přijímání nových žáků během školního roku je posuzována kapacita ŠD. Poté je 

žák zařazen do ŠD. 

Odhlášení žáka ze ŠD lze pouze písemnou formou potvrzenou zákonným zástupcem. 

Žák může být ze školní družiny i vyloučen při opakovaném a hrubém porušování Řádu školní 

družiny.  

 

3.​ Denní harmonogram školní družiny 

Ranní družina probíhá v době 7:00 – 8:00 v oddělení ranní družiny společně pro všechny děti. 

V čase 8:00 – 8:30 jsou umístěni žáci 1. ročníku v prvním oddělení. Žáci 2. a 3. ročníku tento čas 

pobývají ve druhém oddělení. Žákům 4. a 5. ročníků je vymezen prostor v oddělení 5.třídy tj. 3 

oddělení. Po ranní školní družině děti samostatně přecházejí do prostoru tříd, kde je přebírají 

vyučující. 



Provoz odpolední školní družiny začíná 12:25. Po skončení vyučování a obědě děti samostatně 

přecházejí do svého oddělení. Následuje odpočinková a relaxační činnost. V době 14:00 – 15:00 bude 

probíhat řízená zájmová činnost. Prosíme rodiče, aby v tomto čase, pokud není závažný důvod děti 

nevyzvedávali.  

Po řízené činnosti následuje opět odpočinková činnost buď v prostorách jednotlivých oddělení nebo 

v prostorách školní zahrady. 

Provoz školní družiny končí v 17:00 hod. 

Pokud bude v odpolední části školní družiny probíhat aktivita mimo školu, bude tato skutečnost 

s dostatečným předstihem (a to nejméně 3 dny) oznámena rodičům. 

 

4.​ Vyzvedávání dětí ze školní družiny, komunikace  

Během celého provozu školní družiny mohou rodiče při vyzvedávání dětí zvonit na zvonek daného 

oddělení. V případě, že je nějaká akce ŠD mimo školu pak na mobilní telefon příslušné vychovatelky. 

Uvolňování a odchod dětí ze ŠD probíhá po celou dobu odpoledního provozu ŠD vyjma zájmových 

řízených činností 14-15 hod (viz. bod 3). V daném časovém rozmezí budeme realizovat společné hry, 

besedy, výukové programy a další projekty navazující na tematické plán školní družiny a činnosti 

základní školy. 

V případě osobního vyzvedávání žáků zvoní zákonní zástupci na zvonek v přední části školy (zvonek 

označen číslem příslušného oddělení) a čekají na dítě v prostorách k tomu určených.  

Pravidelné samostatné odchody žáků budou zaznamenány v zápisním lístku školní družiny na 

začátku školního roku, popř. změněny doplněny písemnou formou v průběhu školního roku.  

Pokud půjde o jednorázový samostatný odchod žáka ze školní družiny nebo vyzvednutí jinou 

osobou, než je obvyklé, je nutné oznámit skutečnost písemnou formou (zpráva do EDOOKIT, lístkem 

k rukám vychovatelky). V akutních případech lze samostatný odchod oznámit výjimečně formou SMS 

na telefon vychovatelek příslušného oddělení. Ústní dohody o samostatném pouštění žáka ze ŠD 

nejsou akceptovatelné. 

Provoz školní družiny končí v 17:00 hod. (viz. bod 3) Pokud zákonný zástupce nevyzvedne žáka do 

17:30 hod., pedagogický pracovník jej telefonicky kontaktuje. V případě, že se nepodaří spojit 

s žádným zákonným zástupcem nebo osobou pověřenou k vyzvedávání dítěte, je vychovatel 

oprávněn kontaktovat orgán sociálně právní ochrany dítěte nebo orgán státní policie. 

 

5.  Zájmové kroužky 

V průběhu odpolední části školní družiny budou probíhat zájmové kroužky. Lektor kroužku si děti 

vyzvedává ze školní družiny osobně. Odchodem dítěte do kroužku přebírá odpovědnost za dítě a 

také dítě po ukončení kroužku navrací zpět do ŠD (není-li, dohodnuto předem písemně jinak). 

Nástup dítěte do zájmového kroužku je třeba také po přihlášení dítěte nahlásit vychovateli 

daného oddělení stejně jako ukončení docházky do daného kroužku. 

 

Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců  

Viz. ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

 

 



V Brně dne 1. 9 2025​ ​ ​ ​ ​ ​ Vypracovala: Mgr. Eva Veselá 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  


